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JAK SI PRIPRAVIT PROJEV

Tento dokument slouzi jako doporuceni jak postupovat pfi pfipravé delegatskych projevl. Projev je
vyjadrenim postoje, ktery stat zaujima. Napomaha rozvijeni rétorickych a diplomatickych dovednosti a
snazi se poskytnout delegatovi stru¢ny navod, jak se na projev systematicky pfipravit.

1) Osloveni

Pfitomni se oslovuji podle spoleCenské dlleZitosti. Nejdrive ti, ktefi jsou spoleensky vyznamnéjsi,
damy pak vzdy dfive nez panové. Proto se vzdy oslovuje nejprve Generalni tajemnik a teprve poté
delegati. Pro Uplnost uved'me dva priklady. Uhodnout, ktery z nich je spravny, by nemélo byt tézkeé.

,Vazeny pane generaini tajemniku, vaZeny sekretaridte, kolegyné delegatky a kolegové delegati..."
LZdravim svoji delegaci, potom taky ostatni delegaty a delegatky a nakonec i Vas, pane ministre..."

Reseni je nasnadé, prvni osloveni je to spravné. V pripadé ¢asové tisné je samoziejmé mozné osloveni
zkratit napriklad do této podoby:

,Vazené damy a panove..."

2) Doporuceni jak postupovat

e Projev by nemél/ byt souhrnem Cisel, faktl, tabulek a grafd,
vyhybejte se geografickym a historickym exkurz8m (odbockam).
Takto ne:

,Nasemu statu zdleZi na vyreseni situace na Blizkém vychodé,
protoZe jiZz od 15. stoleti jsme vysoce zavisli na dovozu surovin z
této oblasti. Pro nasi zemi, kterd cita témér 2 miliony obyvatel a
rozklada se na 120 tisicich kilometrech ctverecnich Sahary, je v
soucasné dobé kiicovy dovoz ropy z Kuvajtu. Rocné nas stat
spotrebuje 3 804 bareld ropy a 40 tun libanonského cedru. Do oblasti
Blizkého vychodu posilame penize skrze rozvojové fondy OSN a nas
podil ¢ini 0,345 %."

e Projev by mél byt originalni, samozifejmé v mezich nazorl vlady
a chovani vyzadujiciho se od delegata. Kazdy delegat by mél usilovat o
to, aby si publikum zapamatovalo pravé jeho vystup. Nesnazte se ale
byt originalni za kazdou cenu. PrespfiliSna snaha zaujmout kvalitu Vaseho projevu snizuje.

e  Béhem vystoupeni je dileZity i ocni kontakt s publikem a srozumitelnost projevu, gestikulace a
intonace hlasu.

e Pouzivejte spisovny jazyk a vybirejte vhodné jazykové prostiedky.

e Nepokoudejte se pouzivat prespfili§ cizich vyrazl. Cim vice sloZitych vyrazl, tim veétsi
pravdépodobnost, Ze se prefeknete nebo zakoktate.

e  Nemluvte prilis rychle.
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e  Vyhnéte se vycpavkovym sloviim a prebyte¢nému opakovani spojovacich vyraz(.

3) Rady byvalych delegati

Nasledujici rady svych kolegl delegatll berte spiSe jako voditko, inspiraci a doporuceni, kterymi se
mdZete pfi pfipravé projevu inspirovat. Jak sami uvidite, nékteré rady jsou protichddné, kazdému
totiz vyhovuje néco jiného a kazdy ma jiny styl.

~INapred si promyslim, o cem chci v rémci tématu miuvit,
napisu si zakladni body a rozdélim si je do tif casti — uvodu,
samotného projevu a poselstvi,"

,VZdy se zaméefim na néjaky aspekt, ktery obvykle nebyvd v
tomto kontextu zmiriovan, ale presto je pro téma kiicovy. V
tak kratkém projevu je nejddleZitcisi myslenka, kterd udeld
projev jiny neZ ty ostatni, Rada vyvolavem v ostatnich
delegatech vycitky svedomi."

,Snazim se doslovné nekopirovat projevy statnikd, protoZe
co se rikd dobre jednomu, nutné se nemusi fikat dobre i druhému. Proto si vZdy vsechno
preformuluji viastnimi slovy."

LPodivam se na stréanky OSN a na oficialni projevy delegatd, pouZiji to, co se mi hodi a zbytek dopisu
ve stejne oficialnim stylu."

JZakladem je ujasnit si, o cem chci miuvit a za jaky stat. Shrnu si, co bych chtél v projevu zminit a

Jaka uvest fakta. Urcim si dopredu, jak projev zacit a hlavneé c¢im ho ukoncit. TakZe si v podstaté
nacrtnu linii, odkud zacnu a kam se v projevu snazim dojit. A hlavnim cilem pro mé je, aby bylo
vsem jasnée, koho zastupuji a jaky ma cely projev smysl, co jim chci dokazat,"

LZkusim si ten projev nékolikrat precist nahlas jako bych ho prednasel na plénu, miZe se stat, Ze
pak musim preformulovat nebo zkratit vety, které pri normalnim Cteni davaji smysl. At” uZ kvdli
praci s dechem nebo kvili kontextu."

LUpresnim si informace. Napisu body, které bych chtéla, aby byly v mé reci obsaZené. JelikoZ jsem

Jako velvyslankyné zodpovédna vici svym delegatim, tak jim své body prectu a chci slyset jejich
nazor, Body zasadim do vét. Findlni verzi poslu svym delegatim na mail, aby popripadé mohli
zaslat kritiku. Nékolikrat si projev prectu, abych si byla jista plynulosti a smyslupinosti svych slov."

Delegatim bych poradila, aby omezili sebestredné projevy a to oba extrémy. Nevypadd dobre,
kdyZ? delegat celou dobu pouze jmenuje zasluhy svého statu (navic nékdy v Cislech) a jesté hdr
vypada, kdyZ se celou dobu vénuje problémim svého statu."

Hodné sStésti!
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